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’G%Recoleha Direcelidn da Administracién y Finanzas
Departamento de Gestidn de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONOR .RIOS,/

NOMBRE : KARLA FRANCISCA HENRIQUEZ CEREZAY
RUT :
#
PERIODO QUE INFORMA: FEBRERO 2024
N° DE BOLETA H 105 //MONTO BRUT}:.918.829 f/
PROGRAMA : Programa Comunitario “Inmobiliaria Social - Recoleta” Decreto Exento
N° 51 de fecha 10!011'2024 /
ITEM : 215.21.04.004. UV“' ./ CENTRO DE COSTO: »+04.05.49.01
CARGO : DIBUJANTE ,’
FUNCIONES:

Elaboracidn de planos en programa AutoCAD. Visitas a terreno, realizacion de Ievanta?]enlos y mediciones,
Apoyo a la supervision de obras. Concurrir a las actividades de categorizacion #de aclividades técnico
administrativas, reuniones cle/mordinacién de equipo y comisiones de trabajo M’

Actividades del mes'/”
N° Descripcion Medio
’ verificador”

1 » elaboracion de Informes técnicos para cierre de programa de Bancode | Correo y docufhenios L
materiales para posteriormente ser enviados a-Serviu paraobtener Visto 4 /
bueno v gestionar Estados de pago

2 »  Apoyo técnico para Proyecto de Construccidnen Sitio Propio, se trabaja | Correoy docurientos
en la modificacion de [aminas de arguiteclura para la implementacion de ' v
Aislamiento fipo Eifs en Planta de arquitectura, elevaciones y cortes. /
Ademas de modificar cuadros de supeificies y poligono de superficie.

3 » Se realizan llamados a los beneficiarios del Programa de Banco de | Sin verificador
materiales para efectuar el cierre del procesy)/clonsultar el estado de ‘
avance de cada unc de los beneficiarios. yd

4 = Elaboracién de Informe de recepcion y conformidad por beneficiario — Documentos‘/
Formatos para cobro y cierre de programa de Banco de materiales COITens

5 =  Elaboracién de Fomatos para cobroInforme técnico por beneficiario | Documentos 3%
Programa Banco de materiales. P correos  *

6 » Elaboracién de Formularios tinicd de edificacion para expedientes a Documentos ¥
presentar a DOM — Proyecto CSP — Comite Construyendo nuestra Cofreos /
vivienda dulce hogar. rd #
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